Príloha č. 3 Príručky pre žiadateľa

[image: ]

PRÍLOHA P.02 ŽoNFP: INFORMÁCIE O PROJEKTE[footnoteRef:1] [1:  Uvedené texty sú vzorové, jednotlivé časti a informácie (najmä zelený text) budú riadiacim orgánom individuálne upravené pre potreby konkrétnej výzvy.
] 

Údaje uvedené v tejto prílohe je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS.
K údajom, ktoré nie sú vyžadované vo formulári ITMS uvádzame komentár „nápovedu“ pre správne vyplnenie jednotlivých častí.
0. Základné údaje – základné informácie k výzve budú predvyplnené v ITMS
1. Identifikácia žiadateľa
Obchodné meno / názov:
Sídlo: 
Právna forma:
Hlavný identifikátor (IČO):
Meno a priezvisko štatutára/ov:
Kontaktná osoba za projekt (meno a priezvisko):
Telefón:
E-mail:
	1.1 MONOPOLNÉ POSTAVENIE ŽIADATEĽA (relevantné v prípade priameho zadania)

	Uvádza sa postavenie žiadateľa z hľadiska jeho oprávnenosti realizovať národný projekt na základe de iure monopolu. Relevantné len v prípade priameho zadania, v prípade súťažného postupu uviesť „N/A“.

Žiadateľ národného projektu má osobitné, jedinečné kompetencie na implementáciu aktivít národného projektu priamo zo zákona, osobitných právnych predpisov, resp. je uvedený priamo v príslušnom programe. Uviesť právny/e predpis/y, príp. časť programu. Je potrebné uviesť text zo zámeru národného projektu, ktorý bol schválený monitorovacím výborom (text je možné aktualizovať, ak medzičasom došlo napr. k legislatívnym zmenám).



	1.2 SKÚSENOSTI ŽIADATEĽA S REALIZÁCIOU PROJEKTOV
(pridajte, alebo odoberte riadky podľa potreby)
Žiadateľ uvedie zoznam projektov, ktoré realizoval a prostredníctvom ktorých deklaruje skúsenosť s realizáciou projektov. Žiadateľ uvádza najviac tri projekty.

	Názov programu
	Názov a referenčné číslo projektu
	Výška grantu/ nenávratného finančného príspevku (EUR)
	Trvanie projektu
	[bookmark: _GoBack]Úloha organizácie v projekte

	
	
	
	od (mm/rrrr)
	do (mm/rrrr)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1.3 DOPLŇUJÚCE INFORMÁCIE
Uvádza sa informácia o prípadnom financovaní predloženého projektu z iných zdrojov EÚ a  SR. 

	Ak organizácia žiadateľa predložila žiadosť o financovanie tohto projektu z iného zdroja EÚ alebo SR, uveďte názov zdroja.
	|_| áno     |_| nie



2. Identifikácia partnera: (časť je relevantná v prípade zapojenia partnera)
Partner 1[footnoteRef:2] [2:  V prípade viacerých partnerov na projekte je potrebné uviesť údaje za všetkých partnerov.] 

Obchodné meno / názov:
Sídlo: 
Právna forma:
Hlavný identifikátor (IČO):
Meno a priezvisko štatutár/ov:
	2.1 MONOPOLNÉ POSTAVENIE PARTNERA (relevantné v prípade priameho zadania)

	Žiadateľ uvedie zdôvodnenie zapojenia partnera. Postavenie partnera z hľadiska jeho oprávnenosti realizovať národný projekt na základe de iure monopolu. Relevantné len v prípade priameho zadania, v prípade súťažného postupu uviesť „N/A“.




	2.2 FORMA SPOLUPRÁCE SO ŽIADATEĽOM O NFP

	Žiadateľ uvedie konkrétnu formu spolupráce s partnerom/partnermi v rámci projektu, napr. Partnerská zmluva, Zmluva o spolupráci a pod.. Je potrebné uviesť akým spôsobom a akou mierou sa bude partner podieľať na implementácii projektu, dosahovaní cieľa a ukazovateľov projektu z pohľadu rozdelenia aktivít, geografického pokrytia a pod.




	2.3 AKTIVITY PARTNERA V PROJEKTE

	Žiadateľ uvedie zoznam aktivít, ktoré bude partner projektu priamo vykonávať. 




	2.4 SKÚSENOSTI PARTNERA S REALIZÁCIOU PROJEKTOV
(pridajte, alebo odoberte riadky podľa potreby)
Žiadateľ uvedie zoznam projektov, ktoré partner realizoval a prostredníctvom ktorých deklaruje skúsenosť s realizáciou projektov. Partner uvádza najviac tri projekty.

	Názov programu
	Názov a referenčné číslo projektu
	Výška grantu (EUR)/ nenávratného finančného príspevku (EUR)
	Trvanie projektu
	Úloha organizácie v projekte

	
	
	
	od (mm/rrrr)
	do (mm/rrrr)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	2.5 DOPLŇUJÚCE INFORMÁCIE

	Ak organizácia partnera predložila žiadosť o financovanie tohto projektu z iného zdroja EÚ alebo SR, uveďte názov zdroja.
	|_| áno     |_| nie



3. Identifikácia organizačnej zložky zodpovednej za realizáciu projektu:
Organizačná zložka 1
Obchodné meno / názov:
Subjekt:
Sídlo: 
Právna forma:
Identifikátor (IČO):
Identifikácia zástupcov (meno a priezvisko):

4. Komunikácia vo veci žiadosti - informácie vyplnené v ITMS

5. Identifikácia projektu
	Názov projektu
	

	Akronym
	Nepovinné pole

	Program / Špecifický cieľ/ Akcia
	

	NACE projektu:
	Vypĺňa žiadateľ v zhode s formulárom ITMS.



6. Miesto realizácie projektu
Text je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS (časť 6.A).
	P.č.:
	

	Štát 
	

	Región (NUTS II) 
	

	Vyšší územný celok (NUTS III)
	

	Okres 
	

	Obec 
	

	Poznámka k miestu realizácie
	



7. Popis projektu
	7.1 Stručný popis projektu	

	Text je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS (časť 7).



	7.2 CieĽ projektu


	Cieľ projektu
Hlavný cieľ, ktorý sa implementáciou projektu má dosiahnuť, t. j. hlavná kvalitatívna zmena (uviesť len 1 cieľ). 

	Číslo
	Názov cieľa

	1.
	

	Hlavná aktivita/hlavné aktivity projektu (Odporúčame uviesť len 1 hlavnú aktivitu, ktorá bude v prípade potreby členená na podaktivity. Dôrazne neodporúčame uvádzať viac ako 3 hlavné aktivity projektu).

Zoznam aktivít projektu v nadväznosti na cieľ projektu. V prípade komplexnej aktivity/ aktivít je vhodné rozčlenenie na menšie čiastkové podaktivity z hľadiska rozsahu, časového harmonogramu a pod. (napr. podaktivita č. 1.1, podaktivita č. 1.2, ...). Aktivita projektu nie je cieľ (napr. kurz slovenského jazyka pre utečencov je aktivita, schopnosť utečencov dorozumieť sa v slovenskom jazyku je cieľ). Hlavnou aktivitou projektu nie je proces verejného obstarávania.

	Číslo
	Názov hlavnej aktivity


	1.
	Príklad:
Poskytovanie služieb pre cieľovú skupinu:[footnoteRef:3] [3:  Názov hlavnej aktivity] 

                       1.1.: Psychologické poradenstvo a terapeutické techniky[footnoteRef:4] [4:  Názov podaktivity] 

                       1.2: Sociálne poradenstvo a supervízia
                       1.3: Voľno-časové aktivity 
                       1.4: Zabezpečenie prístupu ku vzdelaniu
                       ....

	2.
	

	3.
	



	7.3 ÚČEL projektu a jeho očakávané výsledky

	Žiadateľ popíše účel projektu/ prínos projektu k naplneniu cieľa stanoveného vo výzve. Žiadateľ zdôvodní nevyhnutnosť realizácie týchto aktivít s ohľadom na identifikované potreby/ problémy definované v časti “Popis východiskovej situácie”.
Žiadateľ uvedie očakávané výsledky. Žiadateľ uvedie, ako sa realizáciou projektu dosiahnu cieľové hodnoty merateľných ukazovateľov projektu.



	7.4 popis východiskovej situácie

	Text je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS (časť 7) - „popis východiskovej situácie“.


	7.5 Prepojenie projektu na strategické dokumenty eú a SR

	
Žiadateľ uvedie konkrétne prepojenie projektu na strategické dokumenty EÚ a SR (napr. Bezpečnostná stratégia SR, Migračná politika SR, Európska bezpečnostná stratégia a pod.)

	7.6 spÔsob realizácie Aktivít projektu 
(Odporúčame uvádzať len 1 hlavnú aktivitu rozčlenenú v prípade potreby na podaktivity. V prípade 1 hlavnej aktivity, odoberte bunky podľa potreby.  )
Text je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS (časť 7) – „spôsob realizácie aktivít projektu“.

	Hlavná aktivita 1: 

	



	Hlavná aktivita 2: 

	



	Hlavná aktivita 3: 

	






	7.7 Situácia po realizácii projektu a udrŽATEĽNOSŤ[footnoteRef:5] PROJEKTU [5:  Udržateľnosť projektu je potrebné opísať, ak je to pre daný projekt relevantné.] 


	Text je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS (časť 7) – „situácia po realizácii projektu a udržateľnosť projektu“.






	7.8 PREVÁDZKOVÁ KAPACITA ŽIADATEĽA

	Túto časť je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS (časť 7) – „administratívna a prevádzková kapacita žiadateľa“,[footnoteRef:6] pričom relevantný text je potrebné prekopírovať do tabuľky nižšie s názvom „Personálne zabezpečenie projektu“. [6:  Poznámka k nesúladnému názvu vo formulári IMTS a v tejto prílohe P.02 ŽoNFP: názov „administratívna a prevádzková kapacita žiadateľa“ v ITMS je používaný z technického dôvodu dočasného využívania ITMS2014+ pre potreby úvodnej fázy implementácie programového obdobia 2021-2027, v novej verzii ITMS2021+ bude vo formulári ŽoNFP viditeľný názov „prevádzková kapacita žiadateľa“.] 







Personálne zabezpečenie projektu
	Pridajte, alebo odoberte bunky podľa potreby.

	Číslo  rozpočtovej položky
	Funkcia v projekte
	Meno a priezvisko
	Právny vzťah

	
	
	Požadované kritéria na pozíciu a opis činností v projekte

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	




	7.9 VIDITEĽNOSŤ (PUBLICITA)

	Žiadateľ uvedie, ako zabezpečí viditeľnosť projektu. 



	7.10 SÚLAD PROJEKTU S HORIZONTÁLNYMI PRINCÍPMI

	Vypĺňa žiadateľ 
Žiadateľ túto časť vypracuje v súlade s aktualizovanými inštrukciami tejto časti 7.10 prílohy PO2 ŽoNFP.[footnoteRef:7]  [7:  Riadiaci orgán vzorový text časti 7.10 upraví v zmysle konkrétnej výzvy.] 

Doleuvedený text je príklad: 
„Žiadateľ popíše, akým spôsobom zabezpečí:
· dodržiavanie práv, slobôd a zásad, ktoré sú uvedené v Charte základných práv EÚ,
· dodržiavanie princípov   presadzovania   rovnosti   mužov   a žien a začleňovania z hľadiska rodovej rovnosti,
· zabránenia akejkoľvek diskriminácie a zabezpečenia prístupnosti aktivít, výstupov, výsledkov projektu pre osoby so zdravotným postihnutím.

Upozornenie pre žiadateľa:
· pri oprávnených aktivitách realizovaných v rámci projektu musí byť zohľadnený princíp rovnosti mužov a žien a princíp nediskriminácie tak, aby nedochádzalo k znevýhodneným podmienkam pre akúkoľvek skupinu osôb a aby boli vytvorené podmienky prístupnosti aj pre osoby so zdravotným postihnutím k fyzickému prostrediu, k informáciám a komunikácii vrátane informačných a komunikačných technológií a systémov, ako aj k ďalším prostriedkom a službám dostupným alebo poskytovaným verejnosti, vrátane informačných a vzdelávacích aktivít,
· v rámci oprávnených aktivít zameraných na zvyšovanie kvalifikácie, rekvalifikácie, taktiež pri výbere vecne zapojených osôb/účastníkov v rámci vzdelávacích aktivít nemôže dochádzať k diskriminácii, k znevýhodneným podmienkam na základe pohlavia alebo príslušnosti k akejkoľvek znevýhodnenej skupine.
· pri výbere administratívnych a odborných kapacít zapojených do riadenia a realizácie projektu musí byť dodržaný princíp rovnosti mužov a žien a princíp nediskriminácie,
· v rámci mzdového ohodnotenia administratívnych a odborných kapacít nesmie dochádzať ku diskriminácií k nerovnému odmeňovaniu za rovnakú prácu na základe pohlavia alebo príslušnosti k akejkoľvek znevýhodnenej skupine osôb.“

Bližšie informácie k dodržiavaniu horizontálnych princípov sú dostupné na stránke:  https://horizontalneprincipy.gov.sk. 



8. Popis cieľovej skupiny[footnoteRef:8] [8:  Poznámka: časť „8. Popis cieľovej skupiny“ nie je zatiaľ možné vyplniť aj priamo vo formulári v ITMS. Dôvodom je, že toto pole je v ITMS generované v dočasnom riešení ITMS2014+ len pre ESF+ a je zobrazované z technických dôvodov dočasného využívania ITMS2014+ pre potreby úvodnej fázy implementácie programového obdobia 2021-2027. ] 

	Popis cieľovej skupiny
	Vypĺňa žiadateľ 
Relevantné iba v prípade projektu v rámci AMIF.

Žiadateľ túto časť vypracuje v súlade s inštrukciami vo výzve.



9. Harmonogram realizácie aktivít 
	Celková dĺžka realizácie aktivít projektu (v mesiacoch):
	(napr.: 36 mesiacov)
Text je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS (časť 9).



Hlavné aktivity projektu (v prípade viacerých aktivít na projekte potrebné vyplniť za všetky)
	Subjekt
	(pozn. žiadateľ alebo partner)

	Identifikátor (IČO)
	

	Akcia
	Text je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS.

	Názov hlavnej aktivity projektu
	

	Začiatok realizácie
	(Žiadateľ uvedie mesiac a rok začiatku hlavnej aktivity projektu)

	Koniec realizácie
	(Žiadateľ uvedie mesiac a rok konca hlavnej aktivity projektu)



Podporné aktivity projektu[footnoteRef:9]  [9:  Podporné aktivity nebudú vyplnené z dôvodu, že výdavky na paušálnu sadzbu budú súčasťou hlavnej aktivity projektu.] 

	Začiatok realizácie 
	(Žiadateľ nevypĺňa)

	Koniec realizácie
	(Žiadateľ nevypĺňa)



10. Merateľné ukazovatele (potrebné vyplniť za všetky MU na projekte) 
	Merateľný ukazovateľ
	(v ŽoNFP bude iba výber z ukazovateľov definovaných na výzve)

	Kód
	

	Merná jednotka
	

	Čas plnenia
	

	Cieľová hodnota
	

	Východisková hodnota
	



11. Rozpočet projektu - informácie vyplnené v ITMS a v prílohe P01 Rozpočet

12. Verejné obstarávanie - informácie vyplnené v ITMS

13. Identifikácia rizík a prostriedky na ich elimináciu 
(v prípade viacerých identifikácie rizík na projekte potrebné vyplniť za všetky)
Text je potrebné vyplniť v zhode s formulárom ITMS (časť 13).
	Názov rizika
	

	Popis rizika
	

	Závažnosť (uviesť jednu z možností: nízka, stredná, vysoká)
	 

	Opatrenia na elimináciu rizika
	



14. Zoznam príloh žiadosti o NFP - informácie vyplnené v ITMS

15. Čestné vyhlásenie žiadateľa - informácie vyplnené v ITMS
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